CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
COMUKART AKILLI GECIS SISTEMi YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yénerge; Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Comiikart Akilli

Gegis Sisteminin uygulanmasi ve isleyisinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

(2) Bu Yonerge; Canakkale Onsekiz Mart Universitesi’nin gesitli birimlerinde giivenlik

ve yemekhane noktalarinda kullanilmakta olan Comiikart Akilli Gegis Sistemi ile ilgili uygulama
ilkelerini kapsar.

Dayanak
MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14/b-2 maddesine

dayanilarak hazirlanmistir.
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Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yoénergede gegen;

AKYS: Comiikart Akillt Gegis Sisteminin https://akys.comu.edu.tr alan adina sahip
yonetim panelini,

Bakiye: Ilgili Comiikart sahibinin belirlenen yiikleme yontemleri ile kartina
yiiklemis oldugu ve sistemde kayithh mevcut TL miktarini,

BIDB : Bilgi islem Daire Baskanligini,

Birim: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorliigii'ne bagli Daire Baskanliklari
ile Midurlikleri, Enstitiiler, Fakiilteler, Yiiksekokullar ve Meslek Yiiksekokullarini,
Comiikart: Tiim haklar1 Canakkale Onsekiz Mart Universitesi’ne ait ve iizerinde
bilginin kaydedilip islenebildigi igerisinde ¢ip barindiran kimlik kartini,

Comiikart Sahibi : Universite tarafindan Comiikart tahsis edilen kisiyi,

Comiikart Sistemi : Comiikart Akill1 Gegis Sistemini,

Giivenlik Birimi: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Giivenlik Sube Miidiirliigiinii,
Kiosk Cihazi: Comiikarta bakiye yliklenmesini saglayan dokunmatik ekranl para
yiikleme makinalarini,

OIDB : Ogrenci Isleri Daire Bagkanligini,

PDB: Personel Daire Bagkanligini,

Rektorliik: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektdrliigiinii,

SKSDB : Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligini,

Universite: Canakkale Onsekiz Mart Universitesini,

Ziyaretci: Universite alanlarinda hizmet veren 6zel kurulus personeli ve Universite'ye
etkinlik,kongre vb. amaciyla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisileri,

ifade eder.



https://akys.comu.edu.tr/

IKINCI BOLUM
Yetkilendirme Islemleri, Giivenlik Gegis Noktalar1 ve Yetkilendirilmis Kap1
Girisleri

Kart formatlama ve yetkilendirme islemleri

MADDE 4 — (1) Yeni kayit yaptiran ve kart yenileme islemi yaptiran 6grencilerin kimlik
kart1 yapilandirmasi (formatlama) ve kart bilgilerinin AKYS’ye girisi OIDB tarafindan yapilir.

(2) Ik atama ve kart yenileme islemi yaptiran personelin kimlik kart1 yapilandirmasi
(formatlama) ve kart bilgilerinin AKYS’ye girisi PDB tarafindan yapilir.

(3) Comiikartlarin Universitenin ¢esitli kampiis girislerinde yer alan giivenlik
noktalarinda ve yemekhane gegislerinde kullanilabilmesi amaciyla gerekli genel yetkilendirilme
islemleri BIDB tarafindan yapulir.

(4) Universitenin Rektorliikce belirlenmis dzel noktalarinda ve kurulumu tamamlanmis
turnike veya kap1 gecis noktalarindan giris yapabilecek kimlik kartlarinin yetkilendirme islemleri
ise Giivenlik Birimi tarafindan yiiritiliir.

(5) Comiikart Sistemi kapsamindaki verilere erisim ve raporlama islemleri ilgili birimler
tarafindan yetkilendirilmis kisiler tarafindan AKY'S araciligi ile yapilir.

Giivenlik Gecis Noktalar: ve Yetkilendirilmis Kapi Girisleri

MADDE 5 — (1) Universitemizde giivenli giris-gikislarm saglanmasi amaciyla
yerleskelerimiz ve birimlerimizde turnike ve gegis sistemleri kurulu bulunmaktadir. Kimlik karti
sahipleri yetkileri kapsaminda ilgili gecis noktalarindan girig-¢ikis yapabilirler.

(2) Universiteye bir (1) giinii askin siireyle giris ¢cikis yapacak kantin, kafeterya vb. gibi
isletmeci personeli, yapim islerini {stlenen yiiklenici personeli, kongre, konferans vb.
etkinliklere katilacak kisiler ve diger liniversitelerden gelen misafir 6grenciler Ziyaret¢i Kimlik
Kartlar1 ile giris ¢ikis yaparlar. Ziyaret¢i Kimlik Kart1 tahsis ve yetkilendirme islemleri Giivenlik
Birimi tarafindan gerceklestirilir.

(3) Yasakli kisilerin Universite alanlarina giris-¢ikislart ile ilgili kimlik kart:
yetkilendirmeleri, kisiye verilen disiplin hiikkiimleri uyarinca Rektorliikge belirlenir ve Giivenlik
Birimince uygulanir.

(4) Gegis noktalarinda gerektigi durumlarda mobil el terminalleri araciligiyla kisilerin
kimlik kontrolleri Giivenlik Birimince yapilir.

UCUNCU BOLUM
Yemekhane Gecis Noktalari, Yemek Ucretleri ve Sisteme Tanimlanmasi, Bakiye
Islemleri

Comiikart sisteminin yemek hizmetlerinde kullanilmasi

MADDE 6 — (1) Universitemiz d8renci ve personeline ydnelik SKSDB tarafindan
yiriitillen yemek hizmetleri kapsaminda, ilgili yerlerdeki gecis noktalarinda Comiikart sistemi
kullanilir.

(2) Bu yemekhaneler ve gegis noktalarmin kullanim tarihleri ve siireleri SKSDB
tarafindan belirlenir.

(3) SKSDB tarafindan aylik olarak hazirlanan yemek meniisii Comiikart sistemi altinda
ve kiosk cihazlarinda giinliik olarak ilan edilir.



Yemek iicretleri ve Comiikart sistemine tanimlanmasi

MADDE 7 — (1) Yemek ticretleri her egitim-6gretim yili basinda SKSDB’nin teklifi
sonucunda Universitemiz Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Yemek ficretleri kisi tiplerine ve bir kisinin ayni giin igerisinde kartini ka¢ kez
kullandigina bagli olarak degisiklik gosterir.

(3) Yemek ticretlerinin 6grenci ve personele duyurulmasi SKSDB tarafindan yapilir.

(4) SKSDB yeni iicretleri ticretlerin gecerli olacagi tarihten en az 5 is gilinli 6ncesinde
resmi olarak BIDB'ye bildirir. Comiikart sistemindeki gerekli tanimlamalar BIDB tarafindan
yapilir.

(5) Comiikart sisteminde ya da kimlik kartlarinda ariza olusmasi durumunda SKSDB
tarafindan belirlenecek yontemler ile yemek hizmeti kesintisiz devam ettirilir.

(6) Yetkili SKSDB personeli tarafindan giinliik, aylik, yillik yemek yeme ve bakiye
yiikleme raporlart AKY'S tizerinden alinir.

(7) Yemekhane sistemi kapsamindaki harcama ve dolum hareketlerine dair alinan
raporlarin fiziksel olarak saklanmasi SKSDB tarafindan ytiriitiiliir.

Yemek bursu

(1) COMU Beslenme Yardimi Uygulama Esaslar1 kapsaminda hangi 6grencilerin burslu
olarak yemek yiyebilecegi SKSDB tarafindan belirlenir.

(2) Belirlenen burslu 6grenciler, burslu sayilacagi ilgili egitim Ggretim yilinin
baslamasindan en az 1 hafta éncesinde SKSDB tarafindan BIDB’ye bildirilir.

(3) Belirtilen burslu 6grencilerin iicretsiz yemek haklarinin sisteme tanimlanmas1 BIDB
tarafindan yapilir.

(4) Oprencilerin bursluluk hakki belirtilmis siireler kapsaminda BIDB’nin dgrenciyi
burslu olarak sisteme tanimlamasindan sonra baslar.

(6) Burslu 6grenciler, sisteme burslu olarak tanimlanmalarina kadarki gecen yemekhane
hizmetlerinden normal &grenci fiyatlandirmasi ile yararlanabilirler.

(7) Sisteme tanimlanmasi oncesi igin, sistem tarafinda herhangi bir geriye doniik islem
ve iade s6z konusu degildir.

Kiosk cihazlar:

MADDE 8 - (1) Kiosk cihazlari araciligi ile Comiikarta nakit olarak bakiye yiiklenebilir.

(2) Kiosk cihazlarinin ¢esitli kampiislerde nerelerde yer alacagi, minimum yiikleme
miktar1 vb. konular SKSDB tarafindan belirlenir ve duyurulur.

(3) Cihazlarm ilk fiziksel kurulum ve her tiirlii yazilim islemleri BIDB tarafindan
gerceklestirilir.

(4) Kiosk cihazlarinin iizerindeki yer alan para kasalarina her tiirlii miidahale (kontrol,
gilinliik para sayim1 vb.) SKSDB’nin yetki ve sorumlulugundadir.

Bakiye yiiklenmesi, aktarimi, diizeltmesi ve iadesi

MADDE 9 — (1) Comiikarta bakiye yiikleme islemleri, kiosk cihazlar1 araciligi ile veya
cevrimigi olarak (https://odeme.comu.edu.tr) internet sitesi lizerinden yapilir.

(2) Comiikartin kay1p, calint1 gibi sebeplerle yenilenmesi durumlarinda kisiye ait nceki
kartinda yer alan bakiye yeni kartina otomatik olarak aktarilir.

(3) Kiosk cihazlari tizerinden veya ¢evrimigi bakiye yiikleme sistemi iizerinden yiiklenen
bakiyelerin iade islemleri kisinin bagvurusu dikkate alinarak SKSDB tarafindan yiiritiiliir.

(4) Comiikartin yemekhane hizmetlerinde kullanimi veya bakiye yiiklenmesi sirasinda
sistemsel hatalardan dolay1 bakiyede hata olmasi1 durumunda, sistem kayitlar1 esas alinarak ilgili
Comiikart i¢in bakiye diizeltme islemleri gerceklestirilir.



DORDUNCU BOLUM

Sistemdeki Arizalar, Teknik Bakim Onarim ve Gelistirme, Yeni Gegis
Noktalarinin Kurulumu, Donanimlarin Fiziksel Giivenligi, Verilerin Saklanmasi

Teknik bakim onarim ve gelistirme

MADDE 10 - (1) Comiikart sistemi kapsaminda giivenlik gegis noktalarinda,
yetkilendirilmis kapi girislerinde ve yemekhanelerde kurulu bulunan gecis sistemlerinde ve
kiosk cihazlarinda meydana gelen arizalar, arizanin bulundugu birimdeki ilgili personel
tarafindan BIDB na bildirilir. Arizanin giderilmesi ile ilgili teknik calisma, ilgili cihazin merkez
kampiise uzakligima bagl olarak 1-3 is giinii igerisinde ve BIDB tarafindan yiiriitiiliir.

Yeni gecis noktalarimin kurulumu

MADDE 11 — (1) Comiikart kullanilarak gecis yapilmasi istenen noktalarda tim on
inceleme, turnike, cihaz ve yazilim kurulum islemleri BIDB tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Comiikart sistemi kapsaminda ihtiya¢ duyulan tiim teknik donanim, yedek parga ve
elektronik cihazlar BIDB tarafindan belirlenir ve ilgili ihale birimlerince temin edilir.

(3) Kurulum agamasinda ve sonrasinda yapilmasi gercken diger altyapi calismalari
Universitemiz Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanlig tarafindan yiiriitiilir.

Donamimlarin fiziksel giivenligi

MADDE 12 - (1) Comiikart sistemi kapsaminda ¢esitli birimlerde yer alan tiim turnike
ve bariyerlerin, kiosk vb. elektronik cihazlar ile diger tiim donanimlarin disaridan gelebilecek
zararlara kars1 fiziksel glivenliginin saglanmasindan sistemin kurulu bulundugu ilgili birim
sorumludur.

Verilerin saklanmasi

MADDE 13 - (1) Comiikart sistemi iizerinde tutulan ge¢is, dolum ve harcama
hareketlerine dair kayitlar en fazla iki (2) y1l saklanir.

BESINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Bilgi Islem Daire
Bagkanligmin sunacag bilgilere dayanilarak Universite Senatosu tarafindan alinacak kararlar
uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 14 - (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 16 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorii
yuriitiir.
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