GANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI

GUVENLIK SORUSTURMASI VE ARSIV ARASTIRMASI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Genel hikamler
Amag

Madde 1-Bu yénergenin amaci Canakkale Onsekiz Mart Universitesinde bulunan gizlilik dereceli
birimler ile unvanlarin neler oldugunu tespit etmek,bu birim ve unvanlarda g¢alisacak personel hakkinda
yapilacak glivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasinin usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2-Bu yénerge,Canakkale Onsekiz Mart Universitesi’nde bulunan gizlilik dereceli ve unvanlar ile
bu birim ve unvanlara atanacak personel igin yapilacak guvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasinin
esas ve usullerini ve bunlari yapacak mercileri kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu YOnerge 12/04/2000 tarihli ve 24018 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Gulvenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yonetmeliginin 6. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4-Bu ydnergede gecgen;
a)Universite :Canakkale Onsekiz Mart Universitesi'ni
b)Rektér :Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektori’ni

c)Gizlilik Dereceleri :Yetkisiz kimselere aciklanmasi sakincali goérulen bilgilerin 6nem
derecesine gore siralanmasini ve adlandiriimasini,

d)Bilmesi Gereken :Bir gizli evraki veya dokimani ancak gérevinden dolayr 6grenen ,onu
inceleyen ,uygulayan ve korumaktan sorumlu bulunanlari ,

e)Guvenlik Sorusturmasi: Kisinin kolluk kuvvetleri tarafindan halen aranip aranmadidinin, kolluk
kuvvetleri ve istihbarat Unitelerinde ilisigi ile adli sicil kaydinin ve hakkinda bir tehdit olup
olmadidinin ,yikici ve bolictu faaliyetlerde bulunup bulunmadidinin ,ahlaki durumunun
yabancilar ile ilgisinin ve sir saklama yeteneginin mevcut kayitlardan ve yerinden arastiriimak
suretiyle tespiti ve degerlendiriimesini

f)Arsiv Arastirmasi: Kisinin kolluk kuvvetleri tarafindan halen aranip aranmadiginin ,kolluk
kuvvetleri ve istihbarat Unitelerinde ilisigi il adli sicil kaydinin ve hakkinda herhangi bir tehdit olup
olmadiginin mevcut kayitlardan tespitini ,

ifade eder.



Gizlilik Derecesinin Siniflandiriimasi:
Madde 5-Gizlilik dereceleri asadida belirtildigi sekilde dort sinifa ayrilir.

a)Cok Gizli :Bilmesi gerekenlerin disinda diger kisilerin bilmelerinin istenmedigi ve izinsiz aciklandigi
takdirde Devletin givenligine, ulusal varlk ve bitinlige, i¢ ve dis menfaatlerimize hayati bakimdan son
derece bulylk zarar verecek, yabanci bir devlete faydalar saglayacak ve gulvenlik bakimindan
olaganisti 6nemi haiz mesaj, rapor, dokiiman, arag, gereg ,tesis ve yerler igin kullanilr.

b)Gizli :Bilmesi gerekenlerin disinda dider kisilerin bilmelerinin istenmedigi ve izinsiz agiklandidi takdirde
Devletin glvenligine ,ulusal varlik ve bitlnlige ,i¢ ve dis menfaatlerimize ciddi sekilde zarar verecek
,yabanci bir devlete faydalar sadlayacak nitelikte olan mesaj,rapor,dokiiman,arag,gereg,tesis ve yerler
igin kullanilir.

c)Ozel: Izinsiz aciklandig takdirde ,Devletin menfaat ve prestijini haleldar edecek veya yabanci bir
devlete faydalar saglayacak nitelikte olan mesaj,rapor,dokiiman,arag,gereg,tesis ve yerler icin kullanilir.

d)Hizmete Ozel: Kapsadig bilgi itibariyle ok gizli,gizli veya 6zel gizlilik dereceleri ile korunmasi
gerekmeyen fakat bilmesi gerekenlerden baskasi tarafindan  bilinmesi istenmeyen
mesaj,rapor,dokiiman,arag,gereg,tesis ve yerler i¢in kullanilir.

Gizlilik Dereceli Birim ve Kadrolar
Madde 6-Gizlilik dereceli birim,personel daire baskanligi not blrosu,evrak servisi ve harita arsividir.

Bu birimlerde gérev yapanlardan hangileri hakkinda glvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi
yapilacagi bu yénergenin 8. maddesinde gdsterilmistir.

iKINCi BOLUM
Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasini Yapacak Makamlar ile Sorusturma ve

Aragtirmaya Tabi Personel ve Uygulanacak Esaslar

Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yapacak Makamlar

Madde 7-Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi Rektorligiin talebi tizerine Milli istihbarat Tegkilati
Mustesarligi, Emniyet Genel Midurligu ve mahalli, milki idare amirlikleri tarafindan yapilir.

Hakkinda Guvenlik sorusturmasi ve arsiv Arastirmasi Yapilacak Personel

Madde 8-guvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasina tabi personelden;

A)Haklarinda Milli istihbarat Teskilati Miistesarliinca glivenlik sorugturmasi ,Emniyet Genel Midurligi
ve mulki idare amirliklerince guivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilacak personel sunlardir:

a)Universite Rektériniin hakkinda arastirma yapilmasini isteyecegi isbu Yénetmeligin 6. maddesi
kapsamindaki personel,



B)Haklarinda emniyet Genel Mudurlugl ve milki idare amirliklerince glvenlik sorugsturmasi ve argiv
arastirmasi yapilacak personel sunlardir:

a)Personel Daire Baskanliginda sicil arsivinde gorevlendirilecek personel ,
b)Ogrenci isleri Daire Bagkanliginda not biirosunda gérevlendirilecek personel,
c)evrak servisinde gorevlendirilecek personel,

d)Harita sorumlusu olarak goérevlendirilecek personel,

Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasinin Yenilenmesi

Madde 9- Givenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilmasini gerektiren bir goérevle
gorevlendirilenler igin yapilan sorusturma ve arastirmalar, goérevlendirme islemi bes vyil iginde
gerceklestiriimemigse yeniden yaptirilabilir.

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasinda izlenecek Usul

Madde 10-hakkinda guvenlik sorusturmasi talep edilen personel icin Adalet Bakanligi Adli Sicil ve
Istatistik Genel Mudurliginden alinacak adli sicil kaydi,nifus ctizdani érnedi ve ekteki formdan bes
suret noksansiz olarak doldurulur.

Bu formlardan birer érnek Rektorliikge istek yazisi ekinde ilgisine gére Basbakanliga,Emniyet
Genel Midirlagine ve ilgili valiliklere gdnderilir.

Gizlilige Uyma

Madde 11-Guvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasinin her safhasinda kesinlikle gizlilige
uyulur.Sorusturma ve arastirma sonucu bilmesi gerekenlerden bagkasina agiklanamaz.
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Cesitli HUkUmler

Sorumluluk

Madde 12-Bu yonerge kapsamindaki personel hakkinda ,Personel Dairesi Baskanhdi bu y6nerge
hikimlerine gore givenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasini yaptirmaktan sorumludur.

Degerlendirme

Madde 13-Universite personeli igin yaptirilan giivenlik sorugturmasi ve arsiv arastirmasi sonucunda elde
edilen bilgilerin olumsuz olmasi hakinde,kisinin gizlilik dereceli birimlerde ¢alistirip ¢calistirilmamalari ,yer
degistirerek bu goérevlere devam edip etmemeleri gibi hususlari incelemek gerektiginde incelemek ve
sonucunu Rektérin takdirine sunmak Uzere Rektor tarafindan goérevlendirilecek bir Rektdor Yardimcisi



baskanliginda ve Personel Dairesi Baskani ve Hukuk Muisavirinden olusan “Degerlendirme Komisyonu”
kurulur.

Degerlendirme Komisyonu uyelerinden biri hakkinda yapilacak incelemeye o Uye katiimaz.

Degerleme Komisyonunun c¢alisma tutanaklari ve kararlari gizlidir.

Gegici Madde 1-Bu Ydénerge hukimleri uyarinca guivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilacak
olanlar diginda kalan personel hakkinda ,26/10/1994 tarihli ve 4045 sayili Kanunun yururlige girdigi
tarihnten 6nce yapilmis bulunan givenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi sonucunda ilgililerin
dosyasina konulmus olan ve mahkemelerce verilen cezalara iligkin adli sicil kayitlari diginda kalan kayit
ve figler ilgilinin bagvurusu aranmaksizin dosyasindan ¢ikartilir ve imha edilir.

Gegici Madde 2-Bu yonerge hikimlerine gore guvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilacak
olan personel hakkinda daha 6nce yapilmis olan glivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilmaz.

Yurarliik
Madde 14-Bu Yonerge onay tarihinde yurtrltige girer.
Yiriitme

Madde 15-Bu Ydnerge hiikiimlerini Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektor(i yirGtir.



GUVENLIK SORUSTURMASI VE ARSIV ARASTIRMASI FORMU

Soyadi

Adi

1.lkametgah Adresi

2.Halen Oturma Adresi

3.0grenim Durumu

En Son Bitirdigi Okulun Adi ve Yeri

4.Aileye Dair Bilgiler

Soyadi-Adi D.Yeri ve Tarihi Uyrugu Yasayanlarin Adresi

Babasinin

Annesinin

Esinin

Kardeslerinin

(18 Yasindan Blyuk Olanlar)

5.En Son Calistiginiz Yer

isinin Cesidi Tarihten Tarihe isverenin Adresi

Tarihten Tarihe

Ayrilis Nedeni



6.HAKKINIZDA VERILMIS BULUNAN MAHKUMIYET HUKMU VEYA HALEN DEVAM EDEN CEZA
DAVASI BULUNUP BULUNMADIGI

VAR YOK

YUKARIDAKI BILGILERIN DOGRU OLDUGUNU BILDIRIRIM

IMZA VE TARIH



NUFUS CUZDAN SURETI

Soyadi - Adi
Baba Adi : Ana Adi
Dogum Yeri : Dogum Tarihi
Medeni Hali : Uyrugu
Dini
|
iice
Mabhalle
Koy
Cilt no
Sayfa No
Kutlk Sira No
Verilis Sebebi
Verilis Tarihi
Seri No
Kayith Oldugu
Niifus idaresi
a)Baslama Tarihi
b)Terhis Tarihi
Cezalan
NUFUS CUZDANI SURETINIi ONAYLAYANIN

SOYADI ADI GOREVI iIMZA MUHUR TARIH

NOT: BU FORM KESINLIKLE DAKTILO ILE DOLDURULACAKTIR.



