CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI

CEViRi VE REDAKSiYON DESTEK KOORDINATORLUGU YONERGESI

AMAC

Madde 1 — (1) isbu Yonergenin amaci, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Ceviri ve
Redaksiyon Destek Koodinatorliigii'niin ¢alismasina iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

DAYANAK
Madde 2 — (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14/b-3 ve 58 inci

maddesine ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun fikri miilkiyet haklarinin
gizliligine iliskin maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

KAPSAM

Madde 3 — (1) Bu Yonerge,

a) Canakkale Onsekiz Mart Universitesi ("Universite") biinyesinde yer alan akademik ve idari
birimlerin Tiirkge-"Yabanct dil" dil ¢iftinde yazili ¢eviri ve redaksiyon (diizeltme) ihtiyacini

profesyonel bir sekilde, dis kaynaklara gereksinim duymaksizin karsilayacak,

b) S6z konusu birim aracilifiyla bir yabanci dilde yayinlanmasi hedeflenen ¢alismalarin dil ve
icerik agisindan niteligini arttiracak ve bu konuda yazara doniit saglayacak,

¢) Yabanci dilde iiretilen metinlerin dilsel acidan redaksiyonunu gerceklestirecek, olas1 dil ve
igerik sorunlar1 konusunda yazara doniit saglayacak,

¢) Idari birimlerin, ¢eviri ihtiyact dogmas1 durumunda kolay ulasilabilir ¢eviri kaynag roliiyle

idari islemleri hizlandiracak Ceviri ve Redaksiyon Destek Koordinatorliigii'niin ¢alismasina
iliskin usul ve esaslar1 kapsamaktadir.

TANIMLAR

Madde 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi'ni,

b) Koordinatorliik: Ceviri ve Redaksiyon Destek Koordinatorliigii'nd,

¢) Kaynak metin: Cevrilmesi i¢in Koordinatorliige iletilen metni,



¢) Ceviri metin: Kaynak metinden hareketle hedef dilde iiretilen metni,
d) Ceviri: Kaynak metinden hareketle erek dilde metin iiretme islemini,

e) Redaksiyon: Bir yabanct dilde fretilen metnin dil ve igerik ac¢isindan
diizeltilmesi/gelistirilmesi iglemini,

f) Isveren: Metni, cevrilmek veya diizeltilmek iizere koordinatérliige ileten kisiyi,
g) Cevirmen: Kaynak metinden hareketle bir yabanci dilde metin iireten kisiyi,
g) Diizeltmen: Bir yabanci dilde iiretilen metni, dil ve igerik acgisindan gelistiren kisiyi,

h) Koordinator: Isveren, Cevirmen ve Diizeltmen arasinda gerceklesen iletisimi diizenleyen
kisiyi,

1) Sayfa: Office Word programinda gergeklestirilen sayim sonucu elde edilen bosluksuz 1000
karaktert,

ifade eder.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
Madde 5 — (1) Isverenin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir;
a) Kaynak metni veya diizeltilecek metni koordinatdre gonderir.

b) Koordinatériin hizmet tiiriine bagh olarak belirledigi {icreti liniversite doner sermaye
hesabina yatirir ve ilgili dekontu koordinatdre gonderir.

¢) Cevirmenin g¢eviri ve kaynak metin-odakli diizeltme siirecince karsilastigi kaynak metin
kaynakli sorunlarda ¢evirmene yardimci olur.

¢) Ceviri metin veya bir yabanci dilde iiretilen metin diizeltmen tarafindan gelistirildikten sonra
cevirmen veya diizeltmen ile bir araya gelerek ceviri metnin gelistirilmesine yardimci olur.
Madde 6 — (1) Koordinatoriin gorev ve sorumluklar sunlardir;

a) Isverenden gelen kaynak metni veya diizeltme islerini degerlendirir ve ¢eviri/diizeltme i¢in
gereken licreti ve yaklagik stireyi belirler.

b) Isverenden gelen kaynak metni ve kaynak metin odakl diizeltme islerini ve isverenin is
yoOnergelerini ¢evirmene iletir.

c) Isverenden gelen diizeltme isleri ve isverenin is yonergelerini diizeltmene iletir.



¢) Ceviri/diizeltme siirecinin sorunsuz bir sekilde ilerlemesine yardimci olur.

d) Ceviri/diizeltme isinin zamaninda teslim edilmesini saglar, gecikme yasanacaksa isverene
bilgi verir.

e) Cevirmen veya diizeltmenden gelen kaynak metin-kaynakli sorunlar hakkinda igvereni
bilgilendirir ve bu konuda gerek goriirse yardim talep eder.

f) Cevirinin veya bir yabanci dilde tiretilen metnin diizeltmesi bittikten sonra ¢evirmen ve
isvereni bir araya getirecek, s6z konusu metnin gelistirilmesine katki saglayacak bir zaman

dilimi ayarlar.

g) Ceviri/diizeltme siireci bittikten sonra ¢eviri/diizeltilmis metni igverene gonderir.

Madde 7 — (1) Cevirmenin gorev ve sorumluluklart sunlardir;

a) Koordinatorden gelen kaynak metni kendisine bildirilen zaman dilimi igerisinde igverenin
yonergeleri 15181nda gevirir.

b) Gecikme yasanacak ise en kisa zamanda koordinatori bilgilendirir.
c¢) Kaynak metnin, dolayisiyla ¢eviri metnin gelistirilmesi i¢in ¢aba sarf eder.

¢) Kaynak metinde gelistirilmesi gerektigini diisiindiigii metin 6gelerini kaydeder ve
koordinatore bildirir.

d) Kaynak metinde tespit ettigi arastirma etigi konusunda sorun yaratmasi olas1 6geleri
koordinatore bildirir.

e) Eger kaynak metin ile 6nceden ¢evrilmis bir metnin uyumuna dayali bir diizeltme
isteniyorsa s6z konusu isi gerceklestirir.

f) Tamamladig1 ¢eviri veya kaynak metin odakli diizeltme isini diizeltmene gonderir.

g) Ceviri metinde diizeltmenin talep ettigi degisiklikleri yapar.

&) Cevirinin gelistirilmesi i¢in koordinator tarafindan belirlenen zaman diliminde igveren ile bir
araya gelir.

Madde 8 — (1) Diizeltmenin gorev ve sorumluluklart sunlardir.

a) Cevirmen veya koordinatdrden gelen metni dilbilgisi, sozciik, climle ve metin diizleminde
dikkatli bir sekilde degerlendirir ve diizeltilmesi gereken 6geler var ise diizeltir.

b) Gereken durumlarda (anlamlandirma sorunlar1 ve koklii anlamsal degisiklikler gibi)
cevirmen ile iletisime gecer ve ¢cevirmenden yardim talep eder.

c) Diizeltilecek metnin anlam biitlinliigiiniin korunmasina 6zen gosterir.



¢) Diizeltilecek metinde tespit ettigi arastirma etigi konusunda sorun yaratmasi olas1 6geleri
koordinatore bildirir.

d) Tamamladig1 diizeltme iglerini koordinatore iletir.

UCRETLENDIRME

Madde 9 - (1) Koordinatorliik tarafindan sunulan g¢eviri ve redaksiyon hizmetlerine iligkin
2016-2017 Akademik Yili'na ait ticretlendirme asagidaki tabloda sunulmustur. Her akademik
yil icin iicret belirleme ve degisiklik yapma yetkisi Universite Yénetim Kurulundadir.

DiL YONU UCRETI
(Sayfal[l])
CEVIRI Tiirkge - Yabanci dil Tiirk¢e = Yabanci dil 17 TL
Yabanci dil 2> Tiirkge 15TL
REDAKSIYON Yabanci dil Yabanci dil 2 Yabanci dil 8TL
Tiirkge Tiirkge = Tiirkge 6 TL

(2) Eger Koordinatorliik tarafindan yapilan ¢eviri islemlerinden sonra redaksiyon gerekirse soz
konusu redaksiyon islemi iicretlendirilmez.

ISIN BASLAMASI VE TAMAMLANMASI

Madde 10 - (1) Is, Koordinatérliigiin sundugu hizmete iliskin {icretin ilgili banka hesabina
yatirilmasi ile baslar.

(2) Isler, iicretin yatirildig1 tarihe gore siralanir. Ise baglama konusunda iicreti daha dnce yatiran
Isverene Oncelik taninir. Acil oldugu iddia edilen bir durumda s6z konusu iddia Koordinatorliik
tarafindan degerlendirilir ve Koordinatorliik gerek duyarsa mevzubahis ise dncelik verebilir.

(3) Is, Isverenin Koordinatérliik tarafindan tamamlanmus isi teslim aldigina iliskin doniitii
Koordinatorliige ulastiginda tamamlanmis addedilir. Ancak Koordinatorliik bu asamadan sonra
Isin olusturulma amaci (6rnegin, dergide yayinlanmak) gerceklestirilene kadar ticretsiz destek




saglar. S6z konusu destegin igerigi, yukarida ifade edilen is ve gorev tanimlarindan farkli
olmalidir. Aksi takdirde sunulan hizmet iicretlendirilir.

GIZLILIK
Madde 11 - (1) Koordinatérliik; Isverenin acik kimligini ve gdnderdigi isin igerigine iliskin her

tirli bilgiyi, isin isleyisi agisindan bilmesinde sakinca goriilmeyen kisi veya kisiler harig
ticlincii kisi veya kisilere ifsa etmeyecegini kabul ve taahhiit eder.

YURURLUK

Madde 12 - (1) Bu Yonerge, Universite Senatosu'nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

YURUTME

Madde 13 - (1) Bu Yoénergeyi Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorii yiiriitiir.



