CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI

KiMLIK KARTI VE COMUKART AKILLI GECiS SISTEMi YONERGESI

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yénerge; Canakkale Onsekiz Mart Universitesi 6grencilerinin, personelinin
ve ziyaretgilerinin kimlik kartlarinin verilme usul ile esaslarinin ve COMUKart Akilli Gegis
Sisteminin uygulanmasi ve isleyisinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Ydnerge; Canakkale Onsekiz Mart Universitesi égrencilerine, personeline
ve ziyaretcilerine (belirli bir stireyle Universiteye giris cikis yapacak kisiler) verilecek kimlik
kartlarinin tipi, sekil ve olgllerinin belirlenerek diizenlenmesi, dagitiimasi, degistirilmesi, geri
alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslari kapsar. Ayrica Canakkale Onsekiz Mart
Universitesi’nin cesitli birimlerinde giivenlik ve yemekhane noktalarinda kullaniimakta olan
COMUKart Akilli Gegis Sistemi ile ilgili uygulama ilkelerini kapsar.

Tanimlar

MADDE 3

Bu yonergede gegen;

Universite: Canakkale Onsekiz Mart Universitesini,

Rektérliik: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektérligiind,

Birim: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorliigi'ne bagli Daire Baskanliklari ile
Mudurlikleri, Enstitller, Fakilteler, Yiksekokullar ve Meslek Yiiksekokullarini,

Giivenlik Amirligi: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Sivil Savunma ve Giivenlik Amirligini,
Ogrenci: Canakkale Onsekiz Mart Universitesine kayitl 6grenciler ile Canakkale Onsekiz Mart
Universitesinde egitim-6gretim géren misafir (Erasmus, Farabi) égrencileri,

Ziyaretgi: Universite alanlarinda hizmet veren ézel kurulus personeli ve Universite'ye etkinlik,
kongre vb. amaciyla belirli bir stireyle giris ¢ikis yapan kisileri,

Kimlik Karti: Tim haklari Canakkale Onsekiz Mart Universitesi’ne ait ve lizerinde bilginin
kaydedilip islenebildigi ¢ip barindiran karti,

Kimlik Karti Sahibi: Universite tarafindan kimlik karti tahsis edilen kisiyi,

COMUKart: Bilgi islem Daire Baskanlig tarafindan gelistirilen ve yiritilen Akilli Kart Gegis
Sistemini,

COMUKart Basim Talep Sistemi: COMUKart kapsaminda birimlerce kullanilan internet
tabanl kart basim talebi sistemini,

Birim Kimlik Karti Sorumlusu: Birimlerce belirlenmis ve Bilgi islem Daire Baskanlig’'nca
yetkilendirilmis COMUKart basim talep sistemini kullanabilen kisiyi,

Kimlik imha Komisyonu: Personel Daire Baskanligi ve Ogrenci isleri Daire Baskanlig
blinyesinde olusturulan ve bir baskan ile 3 lUyeden olusan imha edilecek kimlik kartlarini
denetleyen yetkili komisyonu,

ifade eder.



Kimlik karti diizenleme yetkisi

MADDE 4 - (1) Bu Yonerge kapsaminda Canakkale Onsekiz Mart Universitesi'nde gérev
yapan personeller, emekli personeller ve Madde igin kimlik karti ile ilgili is ve islemleri
yuritmeye Personel Daire Baskanligl yetkilidir.

(2) - Canakkale Onsekiz Mart Universitesi'nde dgrenim géren égrenciler icin kimlik karti ile
ilgili is ve islemleri yiritmeye Ogrenci isleri Daire Baskanligi yetkilidir.

(3) Kimlik kartlarinin sekil, renk, icerik ve teknik &zellikleri Bilgi islem Daire Baskanhgi’'nca
belirlenir ve Rektor tarafindan onaylanir.

Kimlik kartinin 6zellikleri ve gesitleri

MADDE 5 - (1) Kimlik kartlarinin, tipi, rengi, sekil ve olglleri, icerigi, glivenlik unsurlari ve
teknik 6zellikleri Ek-5'de, gorsel tasarim érnekleri Ek-6’da belirtilmistir.

(2) Kimlik Kartlari Akademik Personel, Akademik Gegici, idari Personel, Sézlesmeli Personel,
Ogrenci, Ogrenci Gegici, Mezun, Ziyaretci, Emekli, Onursal, Aile/Yakin ve Yiiklenici Firma
Personeli Karti olmak lzere on bir (12) gesittir.

a) Akademik Personel Karti: Universitede 2547 sayili kanun kapsaminda kadrolu ve
gorevli akademik personele verilir. Kart tizerinde; adi, soyadi, unvani, birimi, kurum sicil no,
T.C. kimlik no ve fotografi yer alir.

b) Akademik Gegici Karti: Universite disindan liniversiteye 31.Madde ile ders vermek
amaciyla gelen 6gretim gorevlilerine verilir. Kart izerinde kisinin adi, soyadi, T.C. kimlik no,
Unvan bilgisi olarak 6gretim gorevlisi ve fotografi yer alir.

c) idari Personel Karti: Universite'de 657 sayili kanun kapsaminda gérevli idari
personele verilir. Kart Gzerinde; adi, soyadi, unvani, birimi, kurum sicil no, T.C. kimlik no ve
fotografi yer alir.

d) Sézlesmeli Personel Karti: Universite birimlerince gecici isci statiisiinde ¢alistirilan
personellere ve 4/B statlisiindeki s6zlesmeli personellere verilir. Kart Gzerinde; adi, soyad,
unvani, birimi, kurum sicil no, T.C. kimlik no ve fotografi yer alir.

e) Yiiklenici Firma Personeli Karti : Universite birimlerinde hizmet alimiyla
calistirilan personellere verilir. Kart Gzerinde adi, soyadi, T.C. Kimlik no ve fotografi yer alir.

f) Ogrenci Karti: Universite'ye kayitli 6grencilere verilir. Kartin 6n yiiziinde; soyadi, adi
fakulte/yuksekokul/enstitli, bolim/program, T.C. kimlik no, 6grenci no ve fotograf ve T.C.
Kimlik no barkodu, arka yliziinde ise sekiz donem icin kayit yeniledigine dair yapistirilan
hologramli denetim pulu (bandrol) alani yer alir.

g) Gegici Ogrenci Karti: Universite'ye diger Universitelerden (hazirlik / kurs gibi) gegici
olarak 6grenim gormek lzere gelen 6grencilere verilir. Kartin 6n ve arka yliziinde bulunan
bilgiler Ogrenci Karti gibidir.

h) Mezun Karti: Universite'den mezun olan égrencilere verilir.

i) Emekli Kart: Universitemizden emekli olmus kadrolu personellere verilir. Kart
Uzerinde adi, soyadi, T.C. kimlik no ve fotografi yer alir.

j) Onursal Kart: Rektorlik Makaminca uygun goriilen ve Universiteye maddi manevi
katkilari bulunmus kisilere verilir.

k) Aile/Yakin Karti: Universitede gorevli kadrolu akademik/idari/s6zlesmeli
personellerin 1.derece yakinlarina (Anne, Baba, Es ve Cocuklar) verilen kart tipidir.

1) Ziyaretgi Karti: Universiteye bir (1) giinii askin siireyle giris ¢ikis yapacak kantin,
kafeterya vb. gibi isletmeci personellere, yapim islerini Ustlenen yiklenici personellere,
kongre, konferans vb. etkinliklere katilacak kisilere ve diger Universitelerden gelen misafir
ogrencilere verilir.



Kimlik karti verilmesi
MADDE 6 - (1) Kimlik karti Canakkale Onsekiz Mart Universitesi 6grencileri ve personeli igin
ilk defa veya yeniden olmak tizere diizenlenir.

a) ilk defa kimlik kart: verilmesi

i) Universitemizde kadrolu olarak gérev yapmaya yeni baslayan akademik / akademik
gecici / idari ve sozlesmeli personelleri igin ilgili kimlik kartlari, hizmet alimi ile
calistirilan yiklenici firma personelleri igin yiiklenici firma personeli karti ve ayrica
Onursal Kart, Aile/Yakin Karti ve Emekli Kart Personel Daire Baskanhgi’nca
dizenlenir. Emekli Kart ve Aile/Yakin Kart kisinin talebi esasina gore dizenlenir.

ii) Universitemize OSYM’ce vyerlestirilerek, yatay-dikey gecisle, yetenek sinavi vd. ile
yeni 6grenim gérmeye hak kazanan 6grenciler icin Ogrenci isleri Daire Bagkanligi’'nca
kimlik karti diizenlenir.

iii) Universitemize diger Universitelerden gecici sireyle egitim gdérmeye gelen
ogrenciler icin yine Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nca “Gegici Ogrenci” kimlik kart
diizenlenir.

b) Yeniden kimlik karti verilmesi

i) Bu Yonerge kapsaminda bulunan personelin, unvan ve gorev yerinin degismesi,
kartin arizalanmasi, kirilmasi, kaybolmasi halinde mevcut kimlik karti geri alinmak
suretiyle Personel Daire Baskanligi’'nca yeniden kimlik karti verilir.

ii) Universitemizde 6grenim géren &grencilerin kartlarinin arizalanmasi, kirilmasi,
kaybolmasi halinde mevcut kimlik karti geri alinmak suretiyle Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi’'nca yeniden kimlik karti verilir.

iii) Kimlik karti yeniden basilirken, eger kisinin dnceki kimlik kartinda para bakiyesi
mevcut ise, bu para bakiyesi COMUKart sisteminden cekilir ve otomatik olarak yeni
kimlik kartina aktarilr.

¢) Gegici siireyle ziyaretgi kimlik karti verilmesi

i) Universiteye bir (1) giini askin siireyle giris cikis yapacak kantin, kafeterya vb. gibi
isletmeci personellere, yapim islerini Ustlenen vyuklenici personellere, kongre,
konferans vb. etkinliklere katilacak kisilere ve diger Universitelerden gegici siireyle
gelen misafir ogrencilere vb. Ziyaret¢i Kimlik Karti Universitemiz Givenlik
Amirligi’nce tanzim edilir.

ii) Ziyaretci Kimlik Kartlarinin tanzim edilmesi icin talep eden ilgili birimlerin veya
kisilerin resmi olarak Guivenlik Amirligi’ne basvurmalari gereklidir.

(2) ik defa veya yeniden kimlik karti diizenlenebilmesi icin bu Yénergenin 8'nci maddesinde
belirtilen usul ve esaslar cevresinde ilgili birim tarafindan kartin talep edilmesi
gerekmektedir. Aksi takdirde kimlik karti tanzim edilmez.

Sorumlu birim ve kayit islemleri

Madde 7 — (1) Kimlik kartlarinin temin edilmesi, basilmasi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi
ve ilgili birimlere gdnderilmesi islemleri Personel Daire Baskanlig’'nca ve Ogrenci isleri Daire
Baskanlig’'nca yerine getirilir. ilgili birimler biinyesinde bu islemlerin yiiriitilebilmesi icin bir
“Birim Kimlik Karti Sorumlusu” belirlenir.

(2) Kimlik karti ile ilgili taleplerde COMUKart basim talep sistemi, kimlik karti basim
islemlerinde ise kart basim cihazi ve cihaza ait entegre yazilim kullanilir. Kimlik karti verilecek
personel veya 6grencinin adi soyadi, T.C.kimlik numarasi, fotografi gibi bilgiler COMUKart
basim talep sistemine kaydedilir.



(3) Kimlik basim sistemi icerisindeki fotograf ve/veya kisisel bilgileri eksik olan personele,
ogrenciye kimlik karti dizenlenmez.

Kimlik karti talebinde bulunma usulii

MADDE 8 - (1) Kimlik karti talebinde bulunacak kadrolu personel kadrosunun bulundugu
birimde, 31.madde ile disaridan ders vermeye gelen kisiler ise gérev yaptiklari birimde yer
alan “Birim Kimlik Karti Sorumlusu” ile iletisime gececektir. ilgili birimin kimlik karti
sorumlusunca COMUKart Basim Talep Sistemi {izerinden yapilan talepler Personel Daire
Baskanhgi'na iletilir.

(2) Kimlik karti talebinde bulunacak 6grenci, 6grenim gordigli bolimin oOgrenci isleri
biirosuna basvuracaktir. ilgili bélimiin kimlik karti sorumlusunca COMUKart basim talep
sistemi tizerinden yapilan talepler Ogrenci isleri Daire Baskanligi’na iletilir.

(3) Kimlik karti talebinde bulunacak kantin, kafeterya vb. gibi isletmeci personeller, yapim
islerini Ustlenen ylklenici personeller vd. ziyaretgi kimlik karti taleplerini sahsen Guvenlik
Amirligi’'ne yaparlar. Kongre, konferans vb. etkinliklere katilacak kisiler ve/veya diger
Universitelerden gegici olarak gelen misafir 6grenciler igin ziyaretgi kimlik karti talepleri ise
ilgili birimler tarafindan yine Guivenlik Amirligi’'ne yapilir. Bu tir etkinlikler kapsaminda ilgili
birimler disinda sahsen yapilan kimlik karti talepleri isleme alinmaz.

Kimlik karti diizenleme ve génderilme usulii

MADDE 9 - (1) internet tabanli COMUKart basim talep sistemi tizerinden yetkili birimlerce
yapilan kimlik karti basim talepleri ana sistemde tutulur. Ogrenci tiiriindeki kimliklerin basimi
Ogrenci isleri Daire Baskanligi’'nca, diger tiirdeki kimlik kartlarinin basimi Personel Daire
Baskanhgi’'nca yapilir. Fotograf, kisisel veya memuriyet bilgilerinde eksiklik oldugu tespit
edilen kisilere kimlik karti basilmaz.

(2) Basilan kimlik kartlari ilgili birimlere gonderilir veya kimlik karti sahibine imza karsiliginda
elden teslim edilir.

(3) Kimlik Karti baski islemlerinde kullanilan offset baski kartlar ve diger sarf malzemeleri
Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanlig tarafindan saglanir.

Kimlik karti sahibinin sorumlulugu

MADDE 10 - (1) Kimlik karti sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidig
ozelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan
sorumludur.

(2) Kimlik Kartlar sahibinin disinda baska kimseler tarafindan kullanilamaz. Kullanilmasi
durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda disiplin sorusturmasi agilr.

(3) Kimlik karti sahibi kimlik kartini uygun kosullarda saklama ve (sicaklik, nem, manyetik
alan, darbe ve kirilmalar) gibi dis etkenlere karsi muhafaza etmekle sorumludur. Bu
kosullarda bozulan ve kullanilamaz duruma gelen kartin yerine kart sahibinin basvurusuna
istinaden Yonergenin 15’inci maddesi uyarinca yeni kart tanzim edilir.

Kimlik kartlarinin yetkilendirme islemleri

MADDE 11 - (1) Kimlik kartlarinin Universitenin ¢esitli birimlerinde yer alan giivenlik
noktalarindaki Giris-cikis turnikelerinde ve yemekhane turnikelerinde kullanilabilmesi ve
yetkilendirilme islemleri Bilgi islem Daire Baskanliginca belirlenir.

(2) Yetkilendirme islemleri kisinin kimlik karti cesidi ve/veya giris yapmaya yetkili oldugu
turnike ve kapilara goére belirlenir.



Kimlik kartlarinin giivenlik gecis noktalarinda ve vyetkilendirilmis kapi girislerinde
kullanilmasi

MADDE 12 - (1) Universitemizde giivenli giris-cikislarin saglanmasi amaciyla gesitli kampis
girislerinde gecis turnike ve bariyer sistemleri kurulu bulunmaktadir. Kimlik karti sahipleri
yetkileri kapsaminda ilgili turnike ve bariyerlerden giris ¢ikis yapabilirler.

(2) Universitenin rektorliikkce belirlenmis noktalarinda ve kurulumu tamamlanmis
yetkilendirilmis turnike ve kapi girislerinden giris yapabilecek kimlik kartlarinin yetkilendirme
islemleri Bilgi islem Daire Baskanligi’nca yuritalir.

(3) Halk otobiisu giris izni verilen kampuslerdeki glivenlik gorevlilerince otobis igerisindeki
kisilerin kart bilgilerini okuyacak mobil el terminalleri kullanilmaktadir. Mobil el terminalleri
ile okutulan kart bilgileri COMUKart sistemine gorevli giivenlik personellerince
aktarilmaktadir.

(4) Universiteye bir (1) giinii askin siireyle giris cikis yapacak kantin, kafeterya vb. gibi
isletmeci personelleri, yapim islerini Ustlenen yiklenici personeller, kongre, konferans vb.
etkinliklere katilacak kisiler ve diger Universitelerden gelen misafir 6grenciler Ziyaretgi Kimlik
Kartlariile giris ¢ikis yaparlar.

(5) Yasakh kisilerin Universite alanlarina giris-cikislari ile ilgili kimlik karti yetkilendirmeleri
kisiye verilen disiplin hikimleri uyarinca Rektorlilkce belirlenir ve Bilgi islem Daire
Baskanhg’nca COMUKart sisteminde, Giivenlik Amirligi’nce giris ¢ikis noktalarinda uygulanir.

Kimlik kartlarinin yemek hizmetlerinde kullaniimasi

MADDE 13 — (1) Universitemiz égrenci ve personelinin yemek ihtiyaci Saglik Kiiltiir ve Spor
Dairesi Baskanliginin yapmis oldugu yemek hizmeti ihalesi ile karsilanmaktadir. Bu hizmet
merkez kampiuslerde ve ilcelerde bulunan Fakiilte, Yiksekokul ve Meslek Yiksekokullarindaki
mevcut yemekhanelerde verilmektedir.

(2) Universitemiz tim kampiis ve meslek yiiksekokullarinda bulunan yemekhanelerdeki
yemek dagitim Unitelerinin girislerinde COMUKart gecis turnikeleri bulunmaktadir. Bu
yemekhaneler ve gecis turnikeleri Saglik Kiltlr ve Spor Daire Baskanliginca belirlenen tarih
ve saatlerde kullanilmaktadir. Mevcut durumda yemekhaneler egitim-6gretimin stirdigi gz
ve bahar donemlerinde saat 11:30 - 14: 00 ile saat 16:00 - 19:30 saatlerinde kullanima agiktir.
(3) cOMUKart sistemi kapsamindaki tiim Kimlik Karti Tipleri turnike sistemlerini kullanabilir
ve kimlik karti sahipleri buralarda Ucretli yemek yiyebilirler. Kimlik kartlarina para ylikleme
islemleri merkez kampislerde Saglik Kiltlr ve Spor Daire Baskanligl tarafindan, ilcelerde ise
Fakiilte Dekanliklari, Yuksekokul ve Meslek Yiiksekokulu Miudirlikleri tarafindan
gorevlendirilen personeller tarafindan vyiritilmektedir. Her yemekhane girisinde para
ylkleme isinin yapilabilmesi amaciyla en az bir adet Dolum Noktasi bulunmaktadir.

(4) Ogrencilere Yemek Bursu Hizmeti Verilmesi: Universitemizce yemek bursu hizmeti her
donem basinda Ogrencilerin  6g8renim gordikleri Fakilte, Ylksekokul veya Meslek
Yiiksekokullarina yapmis olduklari miiracaatlar sonucunda buralarda bulunan komisyonlarca
COMU Ogrenci Yemek Bursu Yonergesine uygun olarak belirlenir ve Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi’'na gonderilir. Belirlenen bu 6grencilerin donem icinde hak edecekleri yemek
miktarlari Saghk Kdiltir Spor Daire Baskanligi’'nca belirlenir. Yemek bursu hak eden
ogrencilerin kimlik kartlarina yapilacak olan tanimlamalar Bilgi islem Daire Baskanlig’'nca
yapilr.

(5) Universitemiz yemek hizmeti ticretleri kimlik karti tipine gére degisiklik gdsterebilir ve her
egitim-ogretim yili basinda Saghk Kiltir ve Spor Daire Baskanhginin teklifi sonucunda
Universitemiz Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir. Yemek Ucretlerinin 6grenci ve personele
duyurulmasi Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligi’'nca yapilir.



(6) Ogrenci ve personelin almis oldugu yemek hizmetine ait meni Saglik Kiiltir ve Spor Daire
Baskanhgi blinyesindeki Beslenme Sube Mudurligi’ne baglh uzman Diyetisyen tarafindan bir
kisinin glinlik kalori ihtiyaglarini karsilayacak sekilde hazirlanir ve ilgili web sitelerinde
duyurulur.

(7) COMUKart sisteminde ya da kimlik kartlarinda ariza olusmasi durumunda yemek hizmeti
yazar kasa fisi araciligiyla ya da 6grenci ve personel igin ayri olarak bastiriimis yemek fisleri
araciligiyla kesintisiz devam ettirilmektedir.

(8) cOMUKart sistemi Uzerinden yetkili Saghk Kiltiir ve Spor Daire Bagkanlhigl personeli
tarafindan glinlik, aylik, yillk yemek yeme ve dolum raporlari alinmakta ve istatistik bilgiler
sistem Uzerinden dizenli olarak olusturulmaktadir.

COMUKART sisteminin teknik bakim-onarim ve gelistirilmesi

MADDE 14 - (1) COMUKart sistemi kapsaminda giivenlik gecis noktalarinda, yetkilendirilmis
kapi girislerinde ve yemekhanelerde kurulu bulunan turnike ve bariyerlerde meydana gelen
arizalar, arizanin bulundugu birimdeki gorevli personelce Bilgi islem Daire Baskanligi'na
bildirilir. Anizanin giderilmesi ile ilgili teknik ¢alisma Bilgi islem Daire Baskanhgi’nca yapilr.

(2) COMUKart sistemi kapsaminda ihtiya¢c duyulan tim teknik donanim, yedek parca ve
elektronik cihazlar Bilgi islem Daire Baskanlhigi’nca belirlenir ve Rektérliikce onaylandiktan
sonra cihazlarin alim isi yetkili ihale birimlerince gergeklestirilir.

Kimlik kartinin kaybolmasi veya yipranmasi, personel unvan degisikligi

MADDE 15 - (1) Kimlik kartinin kaybedilmesi, arizalanmasi veya unvan degisikligi hallerinde,
ilgili akademik / idari / s6zlesmeli personel bu Yonergenin ekinde yer alan Ek-2 Yeni Kimlik
Karti Talep Formu ile birlikte gérev yaptigi birimine durumu bildirerek, bu Yonergenin 8’inci
maddesinde belirtilen usule uygun olarak yeniden kimlik karti talebinde bulunur. Yeni Kimlik
Karti talep eden personele ait bilgiler Personel Daire Baskanligi’na bildirilir.

(2) Benzer sekilde kimlik kartini kaybeden égrenciler Ek-3’de yer alan Yeni Ogrenci Kimlik
Karti Talep Formu ile birlikte égrenim gérdigii birimin Ogrenci isleri Biirosuna basvurur ve
Yonergenin 8’inci maddesinde belirtilen usule uygun olarak ilgili birim tarafindan yeniden
kimlik karti talebinde bulunulur.

(3) Kimlik kartlarinin kaybedilmesi, yipranmasi, kisisel kusur nedeniyle kullaniimayacak
durumda olmasi veya kisinin kendi istegi ile degistirmek istemesi hallerinde, her mali
yilbasinda Universite Yonetim Kurulu’nca belirlenecek kimlik karti bedeli, kimlik karti
yenileme talebinde bulunan kisi tarafindan o¢denir ve Saghk Kiltir ve Spor Daire
Baskanhgr’'nin biitcesine gelir olarak kaydedilir. Odemeye dair alindi belgesinin ibraz edilmesi
sartiyla yeniden kimlik karti dlzenlenir. Kimlik kartint 1 yil icerisinde birden fazla
yeniletenlerden belirlenen Ulcretin % 20’si oraninda fazla lcret tahakkuk ettirilir. Unvan
degisikligi durumunda kisiden yeni kimlik karti basimi igin Utcret tahsil edilmez.

Kimlik kartinin iade edilmesi

MADDE 16 - (1) Kimlik karti sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir kuruma
atanmasi veya herhangi bir sebeple gérevine son verilmesi halinde; Personel Daire Baskanlgi
tarafindan gorevinden ayrilis islemleri onaylanmadan 6nce bu Yonergenin ekinde yer alan
Ek-4 Kimlik Karti iade Formu ile birlikte kimlik karti teslim alinir.

(2) Ogrenim siresini tamamlamis gecici 6grencilerin veya mezun olmaya hak kazanan
ogrencilerin kimlik kartlari Ogrenci ilisik Kesme islemleri onaylanmadan énce ilgili boliimlerin
Ogrenci isleri Biirolarinca teslim alinir.

(3) Kimlik karti teslim alinmadan hicbir personelin veya 6grencinin ilisik kesme islemleri
gerceklestiriimez.



(4) iade edilen kimlik kartlari bu Yénergenin 17’inci maddesine gére imha edilir.

Kimlik kartinin imhasi

MADDE 17 - (1) Unvan degisikligi, ilisik kesme gibi durumlarda veya yipranma, kirilma ve
benzeri sebeplerle kullanilamaz durumda olan kimlik kartlari yetkili birimler tarafindan
toplanir ve liste ile birlikte Personel Daire Baskanligi’'na gonderilir.

(2) Ayni sekilde yipranan, kirilan ve kullanilamaz durumda olan 6grenci kimlikleri ilgili
bélimlerin dgrenci isleri biirolarinca toplanir ve liste ile birlikte Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi’'na gonderilir.

(3) Bu kimlik kartlari Madde 15’de yer alan hiikiimler kapsaminda yenilenir.

(4) Kimlik karti sahibinin T.C. kimlik no, adi, soyadi, 6grenci karti ise 6grenci no, gérev yaptig
birim, unvani ve diger bilgilerinin yer aldigi imha edilecek kimlik kartlari listesi olusturularak
yil icerisinde belli dénemlerde Kimlik imha Komisyonunun onayina sunulur.

(5) imha edilmesi komisyonca onaylanan kimlik kartlari listesi elektronik ortamda Bilgi islem
Daire Baskanligi’'na bildirilir. Kartlarin imhasi kart imha makinesinde gergeklestirilir. Fiziki
olarak imha edilen kimlik kartlari yenisi basildiginda COMUKart sisteminde otomatik olarak
pasif hale gelir.

(6) Kimlik imha Komisyonu; Personel Daire Baskanhgl ve Ogrenci isleri Daire Bagkanlig
blinyesinde olusturulan bir baskan ve 3 tiyeden olusur.

Emeklilik ve vefat

MADDE 18 - (1) Gorevde iken vefat eden personelin kimlik karti igin geri alinma durumu s6z
konusu degildir. Ancak ilgili kimlik karti COMUKart sisteminde pasif hale getirilir ve hicbir
gecis sisteminde kullanilamaz.

(2) Emekli olan personeller igin kisinin talebi s6z konusu oldugunda Personel Daire
Baskanhgi’'nca 5’inci maddede yer alan Emekli Kart tlriinde kart basimi yapilir ve kisiye
verilir.

Yirurlik
MADDE 19 - (1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yarirlige girer.

Yiiritme
MADDE 20 - (1) Bu Yénerge hikiimlerini Ganakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektérii
yuratar.



EK-2

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI

YENi KiMLiK KARTI TALEP FORMU

TALEP EDILEN

[J Akademik Personel

O sézlesmeli Personel

KIMLIK KARTI TURU O Akademik Gegici Personel | [J Emekli
[ idari Personel [ Aile
PERSONELIN
T.C. KIMLIK NOSU
ADI SOYADI
UNVANI
KURUM SiCiL NO
KADRO BIRIMI
GOREV YAPTIGI BIRIM
AILE KART TALEP EDILIYORSA KARTI KULLANACAK KiSiNiN
T.C. KIMLIK NOSU
ADI SOYADI
PERSONELE YAKINLIGI [0 Anne [JBaba [JEs Focuk
YENI KiMLiK KARTI TALEBINE iLiSKIN
TALEP NEDENI [J Yeni
[ Kayip / Calinti
O Hasarli / Yipranmis
[J unvan Degisikligi
UNVAN DEGISIKLIGI ISE
ONCEKi UNVANI
KAYIP/CALINTI/GASP ISE Tarih: ./ e [,
YER ve TARIH
YENI KiMLIiK KARTI iCiN YATIRILAN BEDELE iLiSKIN
BANKA DEKONT NOSU ve No: Tarih: ./ e foe.

TARIHI

Yukarida yazili olan bilgilere gore yeni kimlik kartimin basilarak tarafima verilmesini

arz ederim.

Tarih

Adi - Soyadi
imza

Not : Yeni Kimlik karti talebinde bulunan personel bu form ve kayip/galinti/hasarli/yipranmis
durumlarinda Ucret yatirdigina dair banka dekontu ile birlikte goérev yaptigl birime miracaat

edecektir.




EK-3

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
YENi OGRENCI KiMLiK KARTI TALEP FORMU

KiMLiK KARTI SAHiBi OGRENCININ

T.C. KiMLIK NOSU

OGRENCI NO

ADI

SOYADI

BiRiMi

BOLUMU

SINIFI

KiMLIK KARTININ DURUMU O KAYIP [ GALINTI [J YIPRANMIS [] HASARLI

KAYBOLDUGU YER VE TARiH Tarih: e foei [un.

YENI KiMLIK KARTI iCiN YATIRILAN BEDELE iLiSKIiN

BANKA DEKONT NOSU VE TARiHi | No: Tarih: ... /o [,

Yukarida yazili olan bilgilere gore yeni 6grenci kimlik kartimin basilarak tarafima
verilmesini arz ederim.

Tarih

Adi - Soyadi
imza

Not: Yeni Kimlik karti talebinde bulunan 68renci bu form ve kayip/calinti/gasp/hasarli
durumlarinda Ucret yatirdigina dair banka dekontu ile birlikte 6grenim gérdiugii Ogrenci isleri
Blrosuna miracaat edecektir.




EK-4

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
PERSONEL KiMLiK KARTI iADE FORMU

KiMLIK KARTI SAHIBININ

KiMLIK KARTI TURU [ Akademik Personel

[0 Akademik Gecici Personel
[ idari Personel

O soézlesmeli Personel

T.C. KIMLIK NOSU

ADI

SOYADI

UNVANI

KURUM SiCiL NO

KADRO BIiRiMi

GOREV YAPTIGI BiRiM

Adima duzenlenen ve yukaridaki bilgileri iceren kimlik kartimda hic¢bir para
bakiyesi bulunmadigini ve hak iddia etmeyecegimi beyan ediyor kimlik kartimi
Universiteden ilisik kesmem sebebiyle ekte iade ediyorum.

Tarih
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi — Soyadi (Personel Daire Baskanligi)
imza Adi - Soyadi

imza

(Bu form kurum disi naklen veya gecici gorevlendirmeler ve istifaen ayrilmalarda kullanilir. )
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EK-5

KiMLIK KARTININ TiPi, RENGI, SEKiL VE OLCULERi, GOVDE YAPISI VE
GUVENLiIK UNSURLARI iLE KiMLiK KARTINDA KULLANILACAK FOTOGRAF OZELIKLERI

1) Kimlik kartlari toplam on iki farkl tip ve renkte (Akademik Personel, Akademik Gegici, idari
Personel, Sézlesmeli Personel, Ogrenci, Ogrenci Gegici, Mezun, Ziyaretci, Emekli, Onursal,
Aile/Yakin ve Yiiklenici Firma Personeli Karti olmak lzere) hazirlanmistir.

2) Kimlik kartlari Mifare Classic 820 mikron kalinliginda 1K ISO 14443/A, 1SO 9001-2008 ve
TSE 7810 standardindadir. Calisma frekansi 13.56 MHz olmalidir.

3) Kimlik kartinin &n yizleri Personel Daire Baskanhgi ve Ogrenci isleri Daire Baskanhginca
kisisellestirilebilir olup, én yiziinde; kisisel bilgiler, arka yiiziinde ise Universiteye ait bilgiler
ve yalnizca Ogrenci Kartlarinda 6gretim gérdiigi yila gére bandrol alanlari yer alir.

4) Kimlik kartlari, tGzerinde glivenlik unsurlarini igeren, bilgi saklamayi ve bilgiye glivenli
erisimi destekleyen 32 bit tekil bir tanimlayiciya (4 Byte Unique ID) benzersiz bir 1D
numarasina sahip temassiz bir yongaya sahiptir.

5) Kimlik karti ylizeyine termal transfer yontemi ile kisisellestirme islemi yapildiktan sonra
kinegram ile kaplanarak koruyucu folyo ile lamine edilir.

6) Kimlik karti, mekanik esneklige sahip, biikme yoluyla kirilmaya dayanikli deformasyonu,
ISO/IEC 7810’da belirtilen degerlerdedir.

7) Kimlik karti yuksek kalite 100% PVC malzemeden dretilmis olup, delaminasyon
mukavemeti, ISO/IEC 7810 standardinda belirtilen degerden daha vyiksek, 1SO 7810
standardinda(>4 Newton/cm) olarak belirlenen delaminasyon, TCKK’da (>7 Newton/cm)’dir.
8) Kimlik karti govdesi, termal transfer yolu ile kisisellestirme ve Kinegram folyo kaplama
slrecglerine uyumlu ve kimyasal maddelere dayanikhdir.

9) Kimlik karti asil rengini (minimum 3 yil) koruyabilmektedir.

10) Kimlik Karti MIFARE desteginde temassiz yonga ihtiva etmekte olup, kimlik karti yongasi
1 K hafizaya sahiptir.

11) Kimlik kartina baskisi yapilacak resim, kisisel ve memuriyet bilgileri kimlik baski
makineleri aracihigi ile yapilir. Bu nedenle kimlik kartinda kullanilacak fotografin, kimlik baski
makinesine uygun olabilmesi icin; 800 x 600 ¢ozlinlrlikte, 300 dpi goriintl kalitesinde,
yansima, golge, parlama bulunmayan, fonu beyaz, gblgesiz, desensiz ve rétussuz olmalidir.
12) Fotograf, kisinin bedeni ve bas kismi saga — sola doniik durmayan, yiz hatlari net ve
belirgin olacak sekilde cepheden ¢ekilmis olmalidir.

13) Cekilen fotograf dijital ortamda personelin T.C.Kimlik Numarasi dosya adi ve dosya
uzantisi (JPEG) olacak sekilde kayit edilmelidir.

14) Fotograflar Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Yonetmeligin hiikimlerine uygun olmak zorundadir.
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GORSEL TASARIM ORNEKLERI

» CANAKKALE ONSEKIZ MART ONIVERSITESI

ﬁ CANAKKALE ONSEKIZ

NAKKA v z

OGRETIM GOREVLISI KARTI (31.MADDE)

T.CKIMLIK NO
TURKISH ID NUMBER

MART "NIVERSITESI

( CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

CANAK NSEXIZ

RATIVE STAPF ID CARD

CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITY

KARTI

SYUDENT ID CARD

.

:

L .

.. CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI

CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITY

GECICI 6GRENC| KlMLlK KARTI

! souu
m.,
. LN
FAKJENS.IYOJ
)fm"mm

~ BOLUM/PROG.
DEPARTMENTIPRG. |

T.CKIMLIKNO
anmu!m | M
OGRENCI NO

STUDENT NO

T.CKIMLIK NO
TURKISH 10 NUMBER
SOYADI
SURNAME

ADI

NAME

UNVANI

e

BiRIMI
UNIT

UNSICIL NO
STAFF NUMBER |

N —————— gy
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ﬁ GANAKKALE ONSEKIZ

> MART UNIVERSITY

MART UNIVERSITESI

-

PERSONEL KARTI

TAFF 1D

T.CKIMLIKNO
oneisnrtassioed

YUKLENICI FIRMA PERSONELI

ﬁ Canakkale Onsekiz Mart Univers

ZIYARETCI KARTI

ISITOR ID CAR

itesi

ty
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